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1. APRESENTAÇÃO 

 

 O presente guia trata das questões operacionais relacionadas ao Sistema SALIC, 

envolvendo procedimentos a serem observados pelo usuário.  

 

2. OBJETIVO 

 
 

 O SALIC foi desenvolvido de forma a facilitar e agilizar o processo de enviar, 

atualizar, acompanhar e realizar prestação de contas dos projetos culturais que são 

incentivados pela Lei 8.313 de 23/12/1991. 

 Para a execução destes procedimentos foram definidos os objetivos gerais e 

específicos, descritos a seguir. 

 

2.1 OBJETIVO GERAL 

 
 Utilizar um sistema que facilite o trabalho a ser realizado, oferecendo segurança e 

qualidade nas informações enviadas. 

 

2.2 OBJETIVO ESPECÍFICO 

 
 O processo foi informatizado para agilizar os procedimentos de envio dos 

relatórios trimestrais e relatórios de execução do objeto dos projetos culturais, tornando 

todo o processo mais eficaz, ágil e seguro. 
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3. ACESSO AO SISTEMA 

 

 Para acessar o SALIC, execute os procedimentos a seguir: 

 

1° Passo - Para acessar o sistema é necessário que um navegador (Internet Explorer, 

Chrome ou Firefox) esteja instalado no computador, caso contrário a conexão com o 

sistema não será possível. Para ter acesso ao navegador acione a opção no menu 

Iniciar, Programas, Internet Explorer/ Mozilla Firefox ou Chrome (ou siga o 2º 

passo). 

 

 

Figura 1 -  Acesso ao Navegador  

 

 

 

1º Passo 
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2° Passo - Abra o navegador clicando sobre o ícone localizado na Área de Trabalho: 

 

Figura 2 -  Acesso ao Navegador  

2º Passo 
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3° Passo - Digite o endereço novosalic.cultura.gov.br, conforme tela abaixo: 

 

Figura 3 -  Endereço do Sistema  

 

4° Passo – Informe seu login (CPF) e senha de acesso em seguida clique na opção 

: 

 

Figura 4 -  Login do Usuário  

 

 

 

 

 

 

 

 

3º Passo 

 

4º Passo 
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5° Passo – Após logar o sistema mostrará a seguinte tela:  

 

 

Figura 5 -  Tela inicial 

 

 

5º Passo 
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4. UTILIZANDO O SISTEMA 

 

 Para acessar determinadas funcionalidades do projeto é necessário está na fase 

e situação exigidas e de acordo com estas o sistema disponibilizará as opções no menu 

lateral, conforme tela abaixo:  

 

Figura 6 -  Dados do projeto 

 

 Será apresentada a seguir, de forma detalhada, cada uma das funcionalidades 

que compõe o Relatório Trimestral. 

 Para acessar o relatório, clique no menu Projeto e selecione a opção Listar 

Projetos. 

 

Figura 7 -  Listar projetos 

 

 

Menu Lateral 

Listar 
Projetos 



  
 

Manual do Proponente – Relatório Trimestral   Versão: 1.0 Data: 22/03/2013 

 

12 
 

 O menu lateral Relatório Trimestral mencionado acima é disponibilizado de 

acordo com a fase e situação do projeto. Para ter acesso a essa opção o projeto deve 

atender aos seguintes requisitos: 

 O projeto deve está aprovado; 

 A portaria de aprovação deve está publicada; 

 Ter captado 20% do valor aprovado para execução do projeto. 

 Para melhor entendimento, iremos detalhar suas funcionalidades na seqüência 

deste documento. 

 Nota: Somente será permitido comprovar execução do objeto de projetos por 

meio do sistema para aqueles cadastrados a partir de Janeiro de 2009. Os outros casos 

deverão ser encaminhados por meio de ofício. 

 
4.1 REALIZAR COMPROVAÇÃO FÍSICA: RELATÓRIO TRIMESTRAL 

 
1º Passo: Após selecionar a opção Listar Projetos, descrita no item anterior, será 

exibida a tela abaixo. Preencha os campos que deseja e clique na opção Localizar: 

 

Figura 8 -  Tela Filtro 

 

Nota: O primeiro relatório será liberado assim que o projeto captar 20% do valor 

aprovado e o último levará em conta a data final de execução do projeto.  

 

 

 

 

 

 

1º Passo 
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2º Passo – O sistema exibe os projetos de acordo com os parâmetros pesquisados. 

Clique no número do PRONAC (link) do projeto que deseja comprovar a execução física: 

 

Figura 9 -  Tela Listar projetos 

 

3º Passo – Será exibida tela com os dados do projeto e com o menu lateral liberando as 

funcionalidades de acordo com a fase do projeto: 

 

Figura 10 -  Consultar dados do Projeto 

 

4º Passo – Acesse, no menu lateral, a opção Realizar Comprovação Física e logo 

depois clique na opção Relatório Trimestral, destacadas na tela anterior.  O sistema 

deverá exibir a tela abaixo: 

2º Passo 

3º Passo 
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Figura 11 -  Tela Relatório Trimestral 

 

Nota: O sistema irá permitir o envio de apenas um relatório por trimestre, sendo que este 

poderá ser editado antes do envio quantas vezes for necessário dentro do trimestre.O 

sistema só disponibiliza o próximo relatório trimestral depois do envio do anterior. 

 

5º Passo – Clique na coluna Status (link) para abrir o relatório trimestral: 

 
Figura 12 -  Tela Relatório Trimestral 

 

 

 

 

 

 

 

4º Passo 

5º Passo 
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6º Passo – O sistema exibe a tela abaixo com o menu lateral do relatório trimestral, o 

qual será detalhado a seguir: 

 

Figura 13 -  Menu lateral 

 

4.1.1 ETAPAS DE TRABALHO 

 
1º Passo – Na tela anterior, clique no menu lateral Etapas de Trabalho: 

 

Figura 14 -  Etapas de trabalho 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6º Passo 

1º Passo 
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2º Passo – Preencha os campos de acordo com os parâmetros exigidos e em seguida 

clique no botão Salvar: 

 

Figura 15 -  Etapas de trabalho 

 

 

 

 

 

 

2º Passo 
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4.1.2 LOCAL DE REALIZAÇÃO 

 

1º Passo – Na tela abaixo, clique no menu lateral Local de Realização: 

 

Figura 16 -  Local de realização 

 

2º Passo – Selecione uma das opções da coluna Realizado (Sem Informação, 

Realizado ou Não Realizado) se a opção for  realizado preencha a Data de Realização, 

em seguida clique no botão Salvar: 

 

Figura 17 -  Local de Realização 

 

Nota 1: Caso selecione a opção Não Realizado, será aberto um pop-up solicitando que 

digite a justificativa da não realização do projeto no local indicado: 

2º Passo 

1º Passo 
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Figura 18 -  Não Realizado 

 

Nota 2: Poderá inserir outros locais de realização não cadastrados no projeto, desde 

que estes, tenham sido realizados com outras fontes de recurso:  

 

Figura 19 -  Outras Fontes 

 

4.1.3 PLANO DE DIVULGAÇÃO 

 

1º Passo – Na tela abaixo, clique no menu lateral Plano de Divulgação: 

 

Figura 20 -  Plano de divulgação 

 

 

 

1º Passo 
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2º Passo – Selecione uma das opções da coluna Realizado (Sem Informação, 

Realizado ou Não Realizado) em seguida clique no botão Salvar: 

 

Figura 21 -  Plano de Divulgação 

 

 

Nota 1: Caso selecione a opção Não Realizado, será aberto um pop-up solicitando 

justificativa: 

 

Figura 22 -  Não Realizado 

 

Nota 2: Poderá inserir outras peças de divulgação, desde que estas, tenham sido 

realizadas com outras fontes de recurso: 

2º Passo 
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Figura 23 -  Outras Fontes 

 

4.1.4 PLANO DE DISTRIBUIÇÃO 

 

1º Passo – Na tela abaixo, clique no menu lateral Plano de Distribuição: 

 

Figura 24 -  Plano de distribuição 

 

2º Passo – Selecione a opção desejada nos campos: Produto, Beneficiário do Produto 

Cultural, CNPJ/CPF, Quantidade e Arquivo, em seguida clique no botão Incluir : 

 

Figura 25 -  Plano de Distribuição 

2º Passo 

1º Passo 
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Nota 3: Se o beneficiário não estiver cadastrado, será disponibilizada a tela abaixo para 

efetuar o cadastro do mesmo. A tela é apresentada assim que digitar o CNPJ/ CPF: 

 

Figura 26 -  Cadastrar beneficiário 

 

4.1.5 METAS COMPROVADAS 

 

1º Passo – Na tela abaixo, clique no menu lateral Metas Comprovadas: 

 

Figura 27 -  Metas comprovadas 

 

2º Passo – Sistema irá exibir a tela abaixo. Essa tela exibe os dados da Comprovação 

Financeira (Detalhada em outro manual) consolidados por Etapas: 

1º Passo 
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Figura 28 -  Metas Comprovadas 

 

4.1.6 ITENS COMPROVADOS 
 

1º Passo – Na tela abaixo, clique no menu lateral Itens Comprovados: 

 

Figura 29 -  Itens comprovados 

 

2º Passo – Sistema irá exibir a tela abaixo. Essa tela exibe os dados da Comprovação 

Financeira (Detalhada em outro manual) detalhando os Itens: 

 

Figura 30 -  Itens comprovados 

2º Passo 

2º Passo 

1º Passo 
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4.1.7 COMPROVANTES DE EXECUÇÃO 

 

1º Passo – Na tela abaixo, clique no menu lateral Comprovantes de Execução: 

 

Figura 31 -  Comprovantes de execução 

 

2º Passo – Selecione o tipo de comprovante: fotos, vídeos ou arquivos. Anexe um 

arquivo que comprove a execução do projeto e digite as observações. Em seguida clique 

no botão Salvar: 

 
Figura 32 -  Comprovantes de execução 

 

1º Passo 

2º Passo 
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4.1.8 ENVIAR RELATÓRIO 

 
1º Passo – Para enviar o relatório trimestral para a análise do Ministério da Cultura, 

clique no menu lateral Enviar Relatório indicado na tela abaixo: 

 

Figura 33 -  Enviar relatório 

 

 

2º Passo – O sistema irá checar todos os campos e se tiver algum campo obrigatório 

não preenchido exibirá a tela abaixo listando os erros: 

 
Figura 34 -  Lista de erros 

 
 

3º Passo – Se o formulário não tiver nenhum erro (campos obrigatórios não 

preenchidos), então o relatório será enviado ao MinC e o sistema irá exibir uma 

mensagem de confirmação conforme tela abaixo: 

1º Passo 

2º Passo 
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Figura 35 -  Relatório enviado 

 
Nota: Estando o próximo relatório trimestral com data vigente, o sistema irá liberá-lo 

para preenchimento e envio. 

 

 
Figura 36 -  Relatório não cadastrado 

 
 
 
Atenção: Não é obrigatório o preenchimento de todas as informações desse relatório, 

pois o Relatório Trimestral é apenas uma comprovação parcial do projeto, portanto 

caso algo ainda não tenha sido executado, selecione a opção “Sem informação”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

3º Passo 
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5. CENTRAL DE ATENDIMENTO 

 
Coordenação da Admissibilidade: (61) 2024-2060  

Coordenação de Acompanhamento e Avaliação: (61) 2024-2040  

Coordenação Prestação de contas: (61) 2024-2090 
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